Sukromna zakladna
Skaola waldaorfska

Vnutorny poriadok

Skolsky rok 2023/2024



OBSAH

Cl. 1: Organizané POKYNY VEEODECNE ..........c.coeveveeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeseesessesss et s st esesesesessssssesasssssaesesesesesssens 3
Organizacia rannNého KIUbU @ Prestavok..............cooiiiiieiiiciic et e st e e rrae e s raeeeareeens 3
Organizacia PraStAVOK............coccuviiiiiiiiie e e e st e e e e b e e e e e abe e e e e abaeeeeenraeeeenraeeeennrees 3

Cl. 2 Ochrana osobného a $kolského majetku a pouzivanie mobilnych telefénov v aredli $koly ................. 4
Ochrana 0SOBNERO MAJELKU ..........ooceiiiiie e e e e e et e e e abae e e e earee e e e eares 4

Cl. 3 0Chrana 0SOBNYCH UA@JOV........cuiuvivieieiiiecececeeeeceee ettt sttt sttt et bess st aese s sassenssseenas 4

Cl. 4 Zabezpedenie Pristupu K INFOrMECIAM ......c.cveviveveeeeeeeeecteeeeceeccce ettt ettt ettt aesenenas 5

Cl. 5 Bezpe&nost, ochrana zdravia @ NYEIENa.........cuovcueuiiieeeeeieeceeeeceeeetee ettt sanas 5
Organizaéné pokyny - hygiena a ochrana zdravia v $kolskom stravovacom zariadeni (552).................. 6

Cl. 6 PINENie ZKOISKE] AOCNAAZKY ........vuvevviieiieeeeeeietetete ettt esss s s sttt st et et s s st ssesaseeaesesesesessnenes 7
Pravidla plnenia Skolskej dOChAdZKY ..............c.oooiiiiiii e e 7
Pravidla tykajulice sa absencie Ziaka................ccuuiiiiiiiiiiciiie e 7
Postup pri rieSeni Castych absencii Ziaka ..............cccviiiiiiiii i 7
Neospravedinené hodiny aich ri@Senie..............ooooviiiiiii e 8

Cl. 7 Prava a povinnosti Ziakov, rodi¢ov a zamestnancov SKOIY. ............ccvcveveveererereieieeeeieeseeeeeeeeeeseeesesenenns 9
Prava ZIAKa ......ccc.oiiiiiiiiiieiee ettt ettt sttt h bt e s be e e a bt e s bt e e bae e s be e e hteenabeesanbeenabeeearee 9
POVINNOSE ZIAKA ........ooiiiiiiie ettt sbe e sttt e b e b e s are e 9
Prava FOOICa. ......eeieiie ettt ettt s e sttt e s bt e s bt e e bt e e s abe e e abeesabeeebbe e s be e e bbeesabeeebteenabeeeanes 9
POVINNOSE FOQICA ......ooiiiiiiiiiiii ettt b e sttt sttt e b e s bt e sbeesaeeeateeneens 10
HOANOEENIE ...ttt ae e ettt e e bt e s bt e sae e sab e st e e abe e beenbeesbeesaeeenteeteens 11
VYCROVNE OPAtIENIA.........ouiiiiiiii ittt e e e e e e e e e eebba e e e e e e eesstabbraeeeeeesaasbraaaeesesesnnssraaeens 11

Priloha €. 1 - TElOCVIENY POIAUOK.......eiiiiiiiee et e ettt e et e e e et e e e e e bte e e e ebteeesebteeaeeseeseesssenaeanns 13

Priloha €. 2 - Dielensky Poriadok ..........occiiii ittt et e e ette e e e e tte e e e etre e e e ebte e e e snraeaeenes 14

Priloha €. 3 - LaboratOrny Poriadok........ccuueiiiiciiiieieiiiee ettt e st e e e et e e s s e e e e sbre e e e srreeaeaans 15

Priloha €. 4 - Smernica 0 Sikanovani ZIakov SKOIY .........ccccuieiieiiiee ittt e e e re e e e eare e e 16

Priloha €. 5 - Postup pri rieSeni podnetoV @ StAZNOSH .......ccveiveiiieeieeieeciee e e et sreeereereesreesreens 19



Cl. 1: Organiza¢né pokyny vieobecné

Vnutorny poriadok Skoly vychadza zo Skolského zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon). V stlade s vyhlaskou MS SR €. 231/2009 Z.z. o podrobnostiach organizacie $kolského roka na
zakladnych skoldch a strednych Skolach a na zakladnych umeleckych Skolach sa uréuje obdobie Skolského
vyucovania a Skolskych prazdnin. Vzhladom na tuto skutoénost je potrebné, aby rodidia pri planovani
réznych rodinnych aktivit (vylety, dovolenky) konali v sulade so zdkonom a tieto aktivity si planovali pocas
Skolskych prazdnin.

Organizacia ranného klubu a prestavok

Zaciatok ranného klubu je o 7:30. Ziaci sa privitaju s u¢itefom.

Prebieha primdrne na zadnom dvore. Na uloZenie tasiek sa vyloZia 1 az 2 lavicky. Vstup do budovy skoly je
0 8:00 hod. Skola je do toho ¢asu zamknuta a Ziaci nevchadzaju dnu. Vstup na hornt chodbu Ziakov je iba
v sprievode ucitela, ktory je v rannom klube, po prezuti a odloZeni vrchného oblecenia do skrinky o 8:05
[avym schodiskom vedla jedalne.

V pripade nepriaznivého pocasia sa ranny klub mdze presunit dovnutra. Ziaci sa zdrziavaju v priestore
jedalne (pre prvy stupen vyluéne) a spodnej chodby, vratane schodov. Na schodoch mézu stat Ziaci len v
pripade, Ze reSpektuju pokyny dozorkonajuceho. Ak sa Ziaci zdrZziavaju v jedalni, na zaver ranného klubu
zabezpecdi dozorkonajuci ucitel pozasuvanie stoliciek.

Ucitel zamkne predny vchod o 8:15, tento zostdva zamknuty do 12:00. K dispozicii je zadny vchod.

Organizacia prestavok

Velka prestavka (VP):
1.) Casti gkoly, ktoré zabezpeduje dozor su:

. hornd chodba — triedy, WC, chodba
. dolna chodba — jedalen, chodba
. vonkajsi priestor — zadny dvor

2.) Pohyb v budove cez VP je pokojny, ak Ziak beZi, ucitel ho vrati. Pohybové Sportové aktivity sa
realizuju vonku (Zonglovanie, diabolo ...).

3.) Okna v triedach — na konci epochy ich otvori ucitel, ktory v triede ukonci vyucovanie. Pocas
prestdvky su spodné okna otvorené len na ,vetracku®. Ziaci neotvéraju velké horné a spodné okna
dokoran, toto je v kompetencii uditela.

4.) Jedalen — objednanu desiatu Ziaci jedia v jedalni, jedlo nevynasaju. Po najedeni sa po sebe upracu a
uvolnia miesto. Dozorkonajuci ucitel zamyka jeddlen, upratuju posledni desiatujuci. Vlastnu desiatu
jedia Ziaci v triedach.

5.) Ziaci 1. a# 4. ro¢nika, ktori desiatuji v triedach, si povinni po skonzumovani desiaty (najneskdr
0 10.10h) vyjst na prestavku von. Mena Ziakov, ktori moéZu v pokoji zostat v triede, oznami triedny
ucitel dozorkonajucemu. Ziaci 5. a 6. roénika odchadzaju po nadesiatovani sa na prestavku von. Ziaci
7., 8. a9. roénika mdzu travit VP v triede, pokial triedny alebo dozorkonajuci ucitel nerozhodne inak.

6.) Nie je dovolené, aby Ziaci poCas prestavky opustali aredl skoly (chodenie do obchodu...).

7.) Jazierko sluzi najma na pozorovanie v suvislosti s u¢ebnou latkou v niektorych ro¢nikoch. Pristup k
nemu je mozny len v sprievode ucitela.

8.) Ziaci sa musia smerom von a dnu prezuvat, pripadne si v budove dat navleky.

9.) Rozpis dozorov je umiestneny na hornej chodbe vedla toaliet, na dolnej chodbe vedla jedalne a v
jedalni.

Mala prestavka (5 minut)
SIGZi na pripravu, presun na dal3iu hodinu, ndvitevu WC, napitie sa. Ziaci sa zdrziavaju najma v triede.
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Cl. 2 Ochrana osobného a $kolského majetku a pouzivanie mobilnych telefénov v areéli $koly

Ochrana osobného majetku

1.) Ziakom sa neodporuéa nosit do $koly veci ($perky, hracky, prehravace, mobilné telefény, elektroniku
a iné cenné veci, ktoré nesuvisia s vyucovanim).

2.) Ziakom sa neodporuéa nosit do $koly vacsiu sumu pefiazi.

3.) Skola nezodpoveda za poskodenie alebo odcudzenie bicyklov a kolobeZiek, ktoré maju uzamknuté na
vyhradenom mieste.

Starostlivost o $kolské zariadenie, pracovné prostredie a osobny majetok

1.) Ziak je povinny 3etrit $kolski budovu, vietko vonkajsie a vnitorné zariadenie.

2.) Ziaci $etrne zaobchadzaju s vodou, elektrinou a hygienickymi prostriedkami.

3.) V pripade poskodenia majetku skoly alebo iného sikromného majetku Ziak (alebo zakonny zastupca)
napravi alebo nahradi vzniknutu Skodu.

Pouzivanie mobilnych telefénov v aredli

1.) Ziaci 1. a? 4. roénika si do $koly nenosia mobilné telefény. V nevyhnutnych pripadoch je mozné
dohodnut sa na vynimke s triednym ucitelom. Toto je podloZené Ziadostou zakonného zastupcu.

2.) Ziaci 5. az 9. ro¢nika rano po prichode do triedy odovzdaju vypnuté mobilné telefény vyuéujicemu,
ten ich odloZi na bezpe¢nom mieste. Mobilné telefény Ziakom vrati na konci vyucovania triedny alebo
odborny ucitel, ktory ucil poslednu hodinu. Ziaci mézu zapnut telefén az po opusteni arealu koly.

3.) V pripade, Ze Ziak rano neodovzda mobilny telefén alebo nedodrzi zavedené pravidlo, bude mu tento
odobraty. Telefon méze byt vrateny po skonéeni vyucovania len rodi¢om ziaka, nie Ziakovi. Rodi¢om
ho vrati triedny ucitel, v pripade jeho nepritomnosti v skole ho mézZe vratit aj uditel, ktory telefon
odobral, musi viak o tom informovat triedneho ucitela. Opakované nedodrzanie tohto pravidla bude
Skola povazovat za zavazné porusenie vnutorného poriadku skoly.

4.) Rodicia pouzivaju mobilné telefény iba mimo aredlu Skoly. Ucitelia pouZivaji mobilné telefény iba v
nevyhnutnych pripadoch v zborovni sSkoly. Tym sa Skola stdva priestorom, v ktorom sa zdravym
sposobom vyuZivaju moderné prostriedky mobilnej komunikdacie a zabezpecuje sa ochrana zdravia
pred elektromagnetickym smogom.

5.) V odévodnenych pripadoch uditel sprostredkuje odkaz rodicom alebo od rodicov, prostrednictvom
Skolského telefénu.

6.) Pravidla o pouzivani mobilnych telefénov platia aj na $k. vyletoch, Svp, akciach organizovanych skolou
— Ziaci sa ich zucastnuju bez mobilnych telefénov.

7.) V 8.a9.ro¢niku mézu Ziaci pouzivat mobilné telefény na vyucovani v pripadoch, ak to uzna za vhodné
vyucujuci v suvislosti s charakterom vyucovania (informatika, projektova hodina, poZivanie online
slovnikov, ...) Po ukonceni prace mobilné telefény odovzdaju vyucujucemu.

Pouzivanie multimedialnych prehravacov a elektronickych hier
Ziaci maju uvedené zariadenia v $kole vypnuté a nepouZivaju ich. Pravidlo plati poéas kolského dfia v
celom areali $koly. Na k. vylety, exkurzie, do SVP si takéto zariadenia nenosia.

Cl. 3 Ochrana osobnych tdajov

V zmysle zakona 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov §39,
ods.1 ,, Prevddzkovatel a sprostredkovatel su povinni prijat so zreteflom na najnovsie poznatky, na ndklady
na vykonanie opatreni, na povahu, rozsah, kontext a ucel spractvania osobnych udajov a na rizikd s réznou
pravdepodobnostou a zdvaznostou pre prdva fyzickych os6b primerané technické a organizacné opatrenia
na zaistenie urovne bezpecnosti primeranej tomuto riziku.”
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Cl. 4 Zabezpetenie pristupu k informaciam

Zabezpecenie pristupu k informaciam sa riadi zdkonom NR SR ¢. 211/2000 Z.z.o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii).

Cl. 5 Bezpeénost, ochrana zdravia a hygiena

Bezpecnost a ochrana zdravia

1)

2)

3.

4.

6.
7.)

8.)

9.

Ziak musi chranit svoje zdravie a zdravie spoluZiakov; Ziak nevykondva ¢innosti, ktoré su zdraviu
Skodlivé, najma fajcenie, pitie alkoholickych napojov, pouzivanie zdraviu Skodlivych [atok v budove a
aredli skoly.

Je zakazané nosit do aredlu ¢i budovy Skoly omamné latky (drogy, alkohol, cigarety, energetické a
povzbudzujluce napoje - kola, redbul, kava). Toto stanovisko plati aj v pripade Skolskych zajazdov, skol
v prirode ¢i inych podujati.

V pripade prinesenia tychto latok do Skoly bude skola postupovat v zmysle vnitorného poriadku ¢l.7
— vychovné opatrenia, to znamend podmienecnym alebo nepodmienecnym vyluéenim zo Skoly. V
pripade zistenia uzivania, ¢i uzitia omamnej latky, Skola vyzaduje navstevu Skolského psycholdga a
spolupracu rodicia. Nasledne sa $kola riadi ¢.7 vnutorného poriadku.

Ziak nesmie nosit do $koly predmety ohrozujtce vlastné zdravie a zdravie spoluZiakov a pedagogickych
zamestnancov. Je prisny zakaz nosit do skoly a prechovavat cigarety, napoje obsahujice alkohol,
akékolvek tabletky, ktoré nie su nevyhnutne potrebné na zachovanie zdravia. V pripade podozrenia,
Ze niektory zo Ziakov uzil latku ohrozujlcu zdravie alebo podmienujucu navykovu potrebu, ten, kto si
to vSimne, ohlasi danu skutoénost dozorkonajicemu uditelovi. Pri nevolnosti, ubliZzeni si a dalSich
zdravotnych tazkostiach dozorkonajuci ucitel poskytne prvid pomoc.

Pri takom konani Ziaka, ktoré ohrozuje bezpecnost a zdravie ostatnych Ziakov, pedagdégov alebo inych
Ucastnikov vychovy a vzdeldvania v Skole, alebo vyrazne narusa vychovno-vzdelavaci proces, skola
vyuZije postup podla § 58 ods. 3 zdkona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (vid Vnutorny poriadok cast
Vychovné opatrenia, bod 10). O tychto opatreniach vo vychove na zaciatku Skolského roka oboznamia
triedni ucitelia zakonnych zastupcov Ziakov.

Nikto nema prévo fyzicky ani psychicky tyrat, poniZovat a vysmievat sa inej osobe. (Prevencia Sikany).
Ziaci sa v priestoroch $koly spravaju tak, aby nedoslo k trazom. Po chodbéach a po schodoch sa Ziaci
pohybuju krokom, zabradlia sliZia na bezpecnu chédzu po schodoch, lemovanie schodov a zabradlie
nie je uréené na $mykanie. Cez prestavky Ziaci re$pektuju pokyny dozorkonajuceho ucitela. Ziaci
nevyliezaju na objekty (garaz, strecha, drevaren) a nepreliezaju plot do okolitych zdhrad. Na oznacené
stromy sa méze liezt iba so sihlasom a pod dozorom ucitela v ¢ase klubu.

Nie je dovolené pouzivat bicykle, kolobezky, kolieskové korcule, skejty, waveboardy, jednokolky a
skatre v areali skoly.

Ziaci pouzivaju $portové potreby v stlade so $portom, pre ktory st uréené a v priestore, ktory urci
ucitel.

10.)Na vyucovacich predmetoch s vy$sim rizikom moZnosti Urazu (pracovné vyucovanie, telesna a Sportova

vychova, chémia, fyzika ...) a na mimoskolskych podujatiach sa Ziaci riadia podla pokynov vyucujiceho
a dielenskym poriadkom pre vyucovanie tychto predmetov (vid priloha).

11.)Ziak je povinny bezodkladne nahlasit nebezpe¢nt udalost, ktorda méze ohrozit zdravie spoluziaka,

alebo ucastnika Skoly dozorkonajuicemu pedagdgovi alebo zamestnancovi skoly, ktory je povinny po
oznameni bezodkladne vykonat potrebné opatrenia, aby nedoslo k dalsiemu ohrozeniu Zivota a
zdravia. Skola je povinna viest evidenciu nebezpeénych udalosti. Nebezpeéna udalost (NU) je t4, pri
ktorej bola ohrozena bezpecnost alebo zdravie Ziaka, ale nedo$lo k poskodeniu jeho zdravia. Kniha
evidencie NU sa nachéadza v zborovni $koly, vedie ju zdstupca zamestnancov pre bezpec€nost.
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12.)V pripade urazu alebo straty veci osobného majetku je Ziak povinny bezprostredne tuto udalost
nahlasit vyuéujicemu alebo triednemu ucitelovi.

13.)Pri zdravotnych problémoch a Uraze dietata je vyuéujuci povinny v ¢o najkratSsom case informovat
zdkonného zastupcu Ziaka a podla zdsad zdravotnej starostlivosti je rodi¢ povinny prist si pre dieta a
postarat sa o jeho oSetrenie a naklady za oSetrenie. Zamestnanec je povinny zapisat Skolsky uraz do
knihy drazov.

14.)Za skodu, ktord vznikla Ziakovi pri vyucovani, pri vychove mimo vyucovania a pri vychove Ziaka v
$kolskom zariadeni alebo v priamej stvislosti s nimi zodpoveda prislu§na $kola alebo zriadovatel. Skola
vo svojom aredli zodpoveda za Ziakov od 7:30 do 17:00 hod.

15.)Nie je povolené vodit do arealu Skoly psy, macky a iné zvierata (vynimkou je nduka o zvieratach).

16.)Na tzemi skoly st dohodnuté a oznacené cervenou paskou stromy, na ktoré maju deti povoleny pristup
pocas klubu. V ¢ase zberu smu deti liezt i na ovocné stromy s povolenim a pod dohlfadom pedagdga.

Pitna voda:

Pitnd voda je zabezpeCovand dodavkou BVS rozvodom vodovodného potrubia, ktoré je vyvedené do
kazdého umyvadla v budove Skoly. Voda je pitnd a zdravotne nezdvadna. Rozvod pitnej vody je uplne
oddeleny od uzitkovej vody, ktord sa pouziva na nizSie spomenuté ucely.

Uzitkova voda:

Uzitkova voda sa pouZiva na splachovanie zachodov, pre ucely ziskavania tepla (tepelné €erpadlo) a na
najnutnejsie zalievanie vonkaj$ieho aredlu $koly pocas leta. UZitkovu voda sa neodporuéa pouzivat na
zalievanie ovocia a zeleniny pestovanej na pozemku sSkoly. Akékolvek plodiny dopestované na pozemku
Skoly nie su vhodné na konzumiciu.

Hygiena:

1.) Ziaci pouzivaju svoj hlas primerane, to plati v celej budove $koly, najma viak na chodbach pocas
vyucovania, v priestoroch satni, na toalete, v jedalni.

2.) Ziaci chodia do 3koly &isto, sluine a primerane obleceni. Svojim oble¢enim nepodnecuju vyzyvavost
(velké vystrihy, prilis kratke Sortky), ani nenosia oblecenie, ktoré nabada k agresivite, ¢i znevaZovaniu
inej kultdry. Pokryvky hlavy — &iapky, Siltovky, kapucne - si zloZia z hlavy pri vstupe do $koly. Ziakov
vedieme ku kulture odievania a krase, preto je farbenie vlasov, dredy, tetovanie tela ¢i lakovanie
nechtov zakazané.

3.) V pripade zistenia parazitov u Ziakov je ucitel povinny bezodkladne informovat zakonnych zastupcov.
Ti st povinni zabezpetit odchod Ziaka do domaceho o3etrenia. Ziak sa vrati do koly aZ po Uplnom
odstraneni parazitov. Ak zistia pritomnost parazitov rodicia, daju informaciu triednemu uditelovi, ktory
ju sprostredkuje rodiCom ostatnych Ziakov, aby sa predislo Sireniu parazitov (zachovat pri tom
anonymitu).

4.) Ziaci sa staraju o &istotu vonkaj$ich a vnitornych priestorov $koly. Ziak je povinny si po sebe urobit
poriadok vratane Satfiovych skriniek.

5.) Na hodiny telesnej a Sportovej vychovy, pracovného vyucovania, eurytmie sa Ziaci prezliekaju. Pri
opakujucom sa neprezliekani zapiSe ucitel Ziakovi neospravedlnenu hodinu.

6.) Ak ulitel zisti, Ze dieta prislo do Skoly choré, vrati ho rodicom do domaceho osetrenia.

Organizacéné pokyny - hygiena a ochrana zdravia v $kolskom stravovacom zariadeni (552)

1.) Ziaci do priestorov $SZ chodia prezuti alebo v navlekoch, nenosia tasky ani ich nehadzu ku dveram,
tieto ponechaju v triede alebo v $atni.

2.) Ziaci, ktori nedodrziavaju poriadok, nic¢ia zariadenia, znehodnocuju stravu, mozu byt podmienecne
alebo trvalo vyluceni zo stravovania. O vyluceni rozhoduje kolégium Skoly.



3.)
4.)

5.)

Stravujuci sa Ziaci sa po opusteni miesta postaraju o to, aby po nich ostal poriadok. Pouzity pribor,
taniere a pohar odovzdaju pri okienku, stolicku zasunu na svoje miesto a opustia jedalen.

Ziaci stravujuci sa v SSZ sa musia spravat slu$ne a ohladuplne k ostatnym Ziakom. Pokyny
sluzbukonajucich ucitelov a personalu vydajne respektuji bezvyhradne.

Do vydajne stravy mozu vstupovat iba osoby so zdravotnym preukazom.

Cl. 6 PInenie $kolskej dochadzky

Pravidla plnenia skolskej dochadzky

1)

Ziaci st povinni pravidelne a nacas dochddzat do $koly a zapajat sa do vychovno-vyucovacieho procesu
a inych aktivit organizovanych skolou, ktoré su sucastou vzdelavacieho programu (besiedky, skoly v
prirode, vylety, exkurzie, divadelné predstavenia, koncerty). Aktivity su zamerné, cielené, sledujuce
rozvoj emocionalnych, socialnych a kognitivnych kompetencii Ziakov v sulade s ich vyvinom. V pripade
inej nelcasti ako z dévodu choroby, sa Ziak zucastriuje vyucovania v inej triede s vlastnym programom,
pripadne programom triedy.

Pocas vyucovania a pobytu v Skolskom klube je zdkaz svojvolného opustenia aredlu skoly. Pri
opakovanom porusovani pravidiel spravania sa Ziaka v Skolskom klube je mozné ho docasne alebo
natrvalo z neho vyludéit.

Ziaci vys&ich roénikov (5. aZ 9. roénik) sa po poslednej vyu€ovacej hodine nezdrZiavaju v priestoroch
Skoly a Skolskom areali bez dozoru vyucujiceho alebo inej zodpovednej dospelej osoby. Z posledne;j
vyucovacej hodiny odchadzaju do $atni, kde sa prezuju a opustia budovu a aredl skoly. Dalsie
zotrvavanie Ziakov v Skole sa rieSi v spolupraci s triednym ucitelom Ziaka.

Ak ma Ziak opustit Skolu pocas vyucovania, musi mat pisomnu Ziadost od zakonného zastupcu (modze
byt aj email alebo SMS. Nasledne je potrebné vypisat a dorudit ospravedinenku. (pozri ,Pravidla
tykajuce sa absencie Ziaka“).

Ucast na vyuéovani volitelnych predmetov a dochadzka do zaujmovych Gtvarov a do $kolského klubu
je pre zaradenych Ziakov povinnd. Ukoncenie je moZné len po doloZeni pisomnej Ziadosti rodicov.

Pravidla tykajtice sa absencie Ziaka

1)

2)

3)

Rodi¢ je povinny nahlasit nepritomnost Ziaka na vyucovani a jej pric¢inu hned' rano pred zaciatkom
vyucovania telefonatom, alebo zaslanim SMS spravy triednemu ucitelovi.

Rodic je povinny najneskor do 3 dni vypisat ospravedinenku, kde uvedie termin nepritomnosti Ziaka a
dovod nepritomnosti (rodinné dévody, choroba...). Rodi¢, pripadne Ziak, ospravedinenku doruci
triednemu ucitelovi. Rodi¢ mdze maximalne jedenkrat do roka vopred pisomne poZiadat triedneho
ucitela o uvolnenie Ziaka z vyucovania na tyZzden z inych ako zdravotnych dovodov, s vynimkou ucasti
na sutaziach ¢i mimoriadnych rodinnych udalostiach. O uvolnenie trvajlce viac ako tyZden pisomne
poZiada rodi¢ v najmenej tyZzdfiovom ¢asovom predstihu riaditela Skoly. Rozhodnutie o uvolneni Ziaka
moZe i nemusi triedny ucitel ¢i riaditel schvalit. Pri¢inu neschvalenia rodi¢ovi zdévodnia.

Rodic je opravneny ospravedInit chybanie Ziaka 10 dni za polrok.

Postup pri rieSeni castych absencii Ziaka

1)

Skola ma svoje didakticko-metodické $pecifika, o ktorych su rodi¢ia upovedomeni pri ndstupe do $koly.
Jednym z nich je kontinuita, nadvéaznost zazitkov. Castym chybanim dieta prichddza nielen o
vedomosti, ale aj o moznost utvarat si socidlne kompetencie a navyky, o zru¢nosti v umeleckych
predmetoch atd. Z tychto dévodov je jednou zo zakladnych podmienok skoly ucast dietata na
vyucovacom procese.



2.)

V konkrétnych pripadoch sa triedny ucitel snazi citlivo reagovat na situaciu Ziaka a to v Uzkej spolupraci
s rodicom a najst jej adekvatne rieSenie. Pokial dohovor nie je mozZny, postupuje sa v zmysle
nasledujuceho:

a) Pri pocte 15% vymeskanych hodin z celkového poctu hodin daného rocnika, iniciuje triedny

ucitel stretnutie so zakonnymi zastupcami dietata, kde Ziada vysvetlenie daného stavu. Zaroven

upozorni rodic¢ov na dalSie kroky Skoly pri stipajucom trende vymeskanych hodin.

b) Pri poéte 20% vymeskanych hodin si triedny uditel moze vyziadat blizSie informacie o

zdravotnom stave dietata, z ktorého vyplynie:

- Zdravotny stav dietata je vazny a chybanie je opravnené. V tomto pripade triedny uditel
dohodne s rodicom podmienky doplnenia si zameskaného uciva.

- Chybanie nie je opravnené a triedny ucitel' vyhodnoti tieto hodiny ako neospravedinené,
postupuje podla nasledujuceho bodu rieSenia neospravedinenych hodin. Dochadza tym k
poruseniu Vnutorného poriadku skoly, ktory vychadza zo Skolského zdkona a na zdklade toho
méze riaditel $koly podla Cl.VI, bod 2a v Zmluve o $tudiu tito zmluvu vypovedat. Zaroveri je
gkola povinnd ohlasit pripad Uradu socialnych veci a rodiny.

c) Pri pocte 25% vymeskanych hodin méze skola pristupit k rozviazaniu Zmluvy o $tudiu.

d) Pri pocte 50% vymeskanych hodin z jedného predmetu triedny ucitel zvaZzi podmienky, za
ktorych si ziak doplni zameskané, nasledne bude preskisany a hodnoteny az po moznost
absolvovania komisiondlnych skuSok z daného predmetu. Tyka sa to predovsetkym wvysSich
roc¢nikov.

Neospravedinené hodiny a ich rieSenie

1)

2)

Neospravedinenou hodinou je vynechanie vyudovania bez adekvatneho ospravedinenia dietata
zakonnym zastupcom. Neospravedinena hodina vznika:

a) Neucastou dietata na vyucovani bez vedomia rodica, tzv. zaskolactvom.

b) Neskorym resp. ziadnym ospravedinenim absencie Ziaka rodicom ¢&i lekdrom Ziak je
povinny predlozit ospravedinenku hned po prichode do $koly po absencii, najneskor
vSak do 3 dni.

c) V pripade opakovanych neskorych prichodov dietata do skoly — ucitel eviduje pocet i
sucet vymeskanych minut — za kazdych 45 vymeskanych minut vznikne jedna
neospravedlnena hodina. A potom? ZniZzend znamka?

V pripade 1 neospravedinenej vyucovacej hodiny oznami triedny uditel tuto skutocnost zakonnému
zastupcovi, pozve ho na pohovor a vyhotovi sa pisomna sprdva zo stretnutia. Uprednostriujeme najprv
rieSenie v rodine alebo priamo spoluprdcu so skolskym psycholégom.

Pri polte 5 neospravedinenych vyucovacich hodin udeluje riaditel Skoly Ziakovi napomenutie za
neospravedinené hodiny. Pri opakovanej neospravedinenej nelcasti méze udelit Ziakovi podmienecné
vylticenie zo Skoly v danom Skolskom roku.

Neospravedlnent neddast Ziaka na vyucovani trvajicu viac ako 15 hodin oznami $kola obci, v ktorej
ma zékonny zastupca dietata trvaly pobyt. Neospravedinena neddast Ziaka na vyucovani trvajlca viac
ako 15 hodin v jednom kalenddarnom mesiaci sa povaZuje za zanedbanie povinnej skolskej dochadzky.
V zmysle paragrafu 12 ods. 2 zdkona €. 600/2003 Z.z. o pridavku na dieta a o zmene a doplneni zakona
¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni ,,...dieta zanedbdva riadne plnenie povinnej skolskej dochddzky
... platitel' vydd rozhodnutie o urceni osobitného prijemcu pridavku a priplatku k pridavku. Osobitny
prijemca je obec, v ktorej ma oprdvnend osoba trvaly pobyt alebo prechodny pobyt, alebo ak je to
odbvodnené, ind pravnickd osoba alebo fyzickd osoba.”
Ak pominuli dévody na uréenie osobitného prijemcu, prislusny tdrad prace uvolni osobitného prijemcu
spravidla najskor po uplynuti troch po sebe nasledujucich kalendarnych mesiacov od urcenia
osobitného prijemcu.



Cl. 7 Prava a povinnosti Ziakov, rodi¢ov a zamestnancov $koly.

Prava Ziaka
- st uvedené v Deklaracii prav dietata.

Povinnosti Ziaka
Okrem povinnosti, ktoré upravuje vnutorny poriadok vo vyssie uvedenych ¢lankoch, Ziaci:

1.) Su povinni chodit na vyucovanie nacas. Rano min. 10 minut pred zaciatkom vyucovania. Pri vstupe do
budovy sa prezuvaju.

2.) Sa pohybuju po budove krokom, korekciu robi kaZdy zamestnanec $koly. Ziak sa v pripade poruenia
pravidla vrati na zaciatok trasy a opakuje ju chédzou.

3.) Od 5. ro¢nika po skonceni vyucovania opustaju priestory skoly.

4.) Dospelych zdravia, vykaju im a ucitelov oslovuju ,,pan ucitel”, ,pani ucitelka® V nizSich ro¢nikoch sa
respektuje prip. tykanie deti. Pomocou imitacie ucitela (napr. ucitelia hovoria o svojich kolegoch pred
detmi uvedenymi osloveniami) vedieme Ziakov 3. ro¢nika k vykaniu dospelym a spravnym osloveniam.

5.) Su povinni pripravovat sa na vyucovanie, plnit si svoje ziacke povinnosti vyplyvajlice z vyucovania, byt
pozorni, nevyruSovat a dodrziavat pokyny kazdého vyucdujiceho.

6.) SU povinni nosit si vSetky potrebné pomdcky, odevy a vietko, o poZaduje vyucujuci jednotlivého
predmetu.

7.) SU povinni respektovat pokyny vsetkych vyucujucich a zamestnancov Skoly, spravat sa k nim s
reSpektom a slusne.

8.) Saspravaju s reSpektom a Uctou aj k sebe navzajom, rodi¢om inych Ziakov i navstevnikom Skoly.

9.) Vyuzivaju prestavky na kratky oddych a pripravu na dalSiu hodinu.

10.) Respektuju, Ze vyucovanie sa zacina vstupom ucitela do triedy, su povinni sledovat si zaciatok hodiny
a byt na fu pripraveni.

11.)Staraju sa o Cistotu vonkajsich a vnuatornych priestorov Skoly a st povinni si po sebe urobit poriadok.

12.)Sa v case skolského klubu povinni nahlasit kratkodoby presun do kolektivu inej triedy ako svoje;j.
Presun sa udeje s vedomim oboch pedagdgov.

Prava rodica

Rodicom rozumieme osobu, ktora je zakonnym, pravnym zastupcom dietata, navstevujiceho Sukromnu
zédkladnu 3Skolu waldorfskl, alebo ktord ma dieta v dlhodobej opatere. Rodicovi s vo vztahu k
pedagogickému procesu v Skole priznané nasledujuce prava:

1.) Pravo informovat sa o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata, a to:
a) individudlnymi konzultaciami s ucitelmi
b) ucastou na rodicovskych schédzach, ktoré sa uskutocriuju spravidla raz do mesiaca na
podnet triedneho ucitela alebo rodica
c) ucastou na vybranych predmetoch alebo otvorenych hodinach po predbeznom dohovore
s ucitelom, po dohode s vyucujucim vo vyssich roénikoch

Na uvedenych stretnutiach méze byt rodi¢ informovany o studijnych vysledkoch svojho dietata, uéebnom
plane a osnovéch skoly. Moze ziadat od uditelov vysvetlenie ich pedagogickych postupov.

Rodi¢ moze prichadzat s podnetmi a navrhmi v pedagogickej oblasti, pricom sa ocakéva, Ze je oboznameny
s principmi waldorfskej pedagogiky.

2.) Pravo prihlasit dieta do skolského klubu (1. az 4. ro¢nik) a krizkov, ktoré Skola ponuka.
3.) Prévo zucastriovat sa na akciach organizovanych skolou.

9



4.) Zakonny zastupca ziaka so SVVP ma pravo si zvolit, &i bude vzdelavané v §tandardnej triede zakladnej
Skoly, v Specialnej triede zakladnej skoly alebo v Speciadlnej skole. Ak sa zisti, Ze vzdeldvanie v beznej
Skole nie je na prospech zaclenenému Ziakovi alebo Ziakom, ktori si Uéastnikmi vychovy a vzdelavania
a zakonny zastupca nesuhlasi so zmenou spdsobu vzdelavania svojho dietata, o jeho dalSom vzdelavani
rozhodne sud.

5.) Pravo na vztah s pedagogickymi a nepedagogickymi zamestnancami skoly zaloZeny na vzajomnej
doévere, spolahlivosti a resSpekte.

6.) Pravo na automatické predizenie zmluvy vidy o dalii jeden $kolsky rok (t.j. obdobie od 1.9 do 31.8
nasledujuceho roka) za podmienky, Ze k 31.8, ktory predchadza novému Skolskému roku boli dodrZané
vietky povinnosti Ziaka a zakonnych zastupcov vyplyvajuce zo zmluvy.

Vo vztahu k nepedagogickému procesu v skole nasledovné prava:

1.) Pravo byt informovany o hospodareni a organizacii skoly. O nahliadnutie do materiélov, tykajucich sa
finanéného chodu skoly, moze rodi¢ poziadat finanénu skupinu alebo koordinatora skoly.

2.) Pravo aktivne sa spolupodielat na organizacii skoly. Rodi¢ sa moézZe na zaklade svojich moZnosti a
schopnosti podielat na ¢innosti pracovnych skupin a Skolskych rad, ktoré vznikaju k naplneniu
jednotlivych tloh $koly. Pravidld a ¢innost tychto subjektov si vymedzené najméa Statitom $koly a
Vnutornym poriadkom Skoly.

3.) Rodi¢ ma pravo venovat skole finanény prispevok. Ide o prispevok prevysujlci rémec poplatkov za
Studium, ktory je stanoveny v Zmluve o studiu. V takom pripade moze tento prispevok ucelovo
zamerat.

4.) Rodi¢ ma pravo prihlasit dieta na stravovanie do skolskej jedalne.

Povinnosti rodica

1.) Rodi¢ je povinny informovat sa o vyvine a Studijnych vysledkoch svojho dietata prostrednictvom aspor
jednej osobnej konzulticie s triednym ucitelom roc¢ne a pravidelne sa zucéastriovat na rodi¢ovskych
stretnutiach.

2.) Rodic¢ je povinny dodrZiavat povinnosti, ktoré mu vyplyvaju z uzavretia Zmluvy o studiu.

3.) Zmluva o $tudiu uklada rodicovi povinnost starat sa o pravidelnld a v€asnu dochadzku Ziaka do skoly,
jeho ucast na vyuéovacom procese a viest ho k plneniu povinnosti vyplyvajucich z predpisov a pravidiel
skoly.

4.) Rodi¢ je povinny sa oboznamit s Vnatornym poriadkom skoly a svojim podpisom vyjadrit stdhlas s jeho
dodrZiavanim.

5.) Rodic je povinny informovat skolu o neldasti dietata na vyucovani v sulade so zdkonom.

6.) Rodic je povinny zabezpedit dietatu vhodné oblecenie a obuv na pobyt v $kole (bertic do dvahy ucebné
predmety, ranny klub...).

7.) Rodic je povinny vyzdvihnut svoje dieta zo Skolského klubu o 16. h, nakolko vsetky kluby koncia o tomto
Case z psychohygienickych a pedagogickych dévodov. Od 16. h do 17. h je zberny klub pre Ziakov
rodi¢ov 2., 3., 4. ro¢nika v odévodnenych pripadoch. Vo Stvrtok je klub do 15. h z dévodu konania
pedagogickej konferencie. Od 15. h do 17.h je klub pre Ziakov v nevyhnutnych pripadoch.

8.) Rodi¢ je povinny informovat triedneho uditela o vSetkych skutocnostiach a zmendch tykajucich sa
dietata. Rozumie sa tym najma zdravotny stav a jeho zmeny, bydlisko a zmeny s nim suvisiace, zmeny
tykajuce sa rodiny atd.

9.) Rodi¢ zodpoveda za Skody spdsobené jeho dietatom v zmysle ustanoveni Obcianskeho zakonnika.

10.)Rodi¢ je povinny reSpektovat zédkaz vodenia psov, maciek a inych zvierat do arealu Skoly (vynimka —
nauka o zvieratach).

11.)Rodic je povinny v osobnej aj pisomnej (emailovej a/alebo listinnej) komunikacii s triednym uditelom,
resp. akymkolvek inym zamestnancom Skoly, reSpektovat a dodrZiavat zdsady slusnej, Uctivej
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komunikacie berucej plny ohlad na dostojnost a cest inych oséb najmi, ale nie vyluéne, nepouzivat
vulgarizmy, expresivne vyrazy, urazky, invektivy a iné prejavy sp6sobilé znizovat ludskl dostojnost a
Cest.

Hodnotenie

1.) Ucitel na konci roka slovne hodnoti Ziakov na vysvedceni a pocas celej Skolskej dochadzky. V druhom
polroku 6smeho roénika a v deviatom ro¢niku je mozné pripoijit k slovnému hodnoteniu aj znamkové.
2.) Ako pomocné hodnotiace nastroje uditel od 5. roénika méze pouzivat bodové alebo percentudlne
hodnotenie pisomnych prac. Zabezpecéi vhodnu formu pravidelného informovania rodicov o
vysledkoch ich dietata.
3.) Kritéria hodnotenia su vopred stanovené a komunikované rodicom a Ziakom.
4.) Hodnotenie spravania sa vo vyssich ro¢nikoch:
a) ak sa Ziak nachadza v bode, kedy dostava podmienecné vylucenie zo skoly, dostdva 2 zo
spravania
b) ak je Ziak navrhnuty na nepodmienecné vylucenie za opakované hrubé priestupky vodi
Skolskému poriadku, odchadza zo $koly s 3 zo spravania
c) ak ma Ziak neospravedinenych 8 hodin, dostava 2 zo spravania, ak 15 hodin a viac, dostava 3 zo
spravania

Vychovné opatrenia
Vychovné opatrenia - praca so ziakom pri opakovanych prekrocéeniach pravidiel Skoly.

1.) MOTIVACNY PRIBEH — najma v nizsich roénikoch je vhodnym prostriedkom korekcie sprévania bez
priameho poukdazania na individualitu dietata. Ziak sa identifikuje s osobou vystupujticou v pribehu.

2.) SITUACNE ZOBRAZENIE — spritomnenie si problému a hladanie nového riedenia pomocou kresby alebo
slohu. Pravidlo 1 a 2 plati primerane veku.

3.) HLADANIE CINNOSTI - v rozhovore s triednym sa hlada pre Ziaka nejaka ¢innost, ktora pésobi volovo
na rozvoj jeho socialnych kompetencii.

4.) PRIAME UPOZORNENIE — najméa v osobnom rozhovore (prip. v pritomnosti inych Ziakov). Poukazat na
vhodnost resp. nevhodnost spravania ma ucitel pred vyucovanim (s vyjadrenim ocakavania zmien v
spravani Ziaka), a po vyucovani (s kratkym objektivnym zhrnutim Ziakovej Cinnosti). V pripade
porusenia pravidiel o manipulovani s predmetmi moéze uditel vziat predmet do uschovy pocas
prislusného Skolského dna. Pred odchodom domov si Ziak predmet u ucitela vyzdvihne.

5.) Pri nespolupraci ziaka moZe ucitel v oddévodnenych pripadoch nechat Ziaka zopakovat pracu v
nahradnom case, alebo mu urcit iny druh ¢innosti, ¢o je povazované za povinné vyucovanie.

6.) ROZHOVOR SO ZIAKOM — najma v opakovanych situdciach triedny u¢itel osobne rozprava so Ziakom.
Iny (ako triedny) ucitel iniciuje spolo¢ny rozhovor triedneho, odborného ucitela so Ziakom.

7.) ROZHOVOR S RODICOM —v zmysle tohto pravidla je to individualna konzultacia, v ktorej ucitel rodi¢ov
upovedomi o krokoch skoly, uskutoénenych v zmysle korekcie prace Ziaka v Skole a upozorni rodicov
na mozné nasledujice konzekvencie (aZ po vylucenie Ziaka po opakovanych zavaznych poruseniach
pravidiel skoly a vnutorného Skolského poriadku).

Ucitel a rodi¢ hladaju dalSie moznosti spolo¢ného pdsobenia. Od 12-teho roku mal by byt pritomny pri
rozhovore aj Ziak. Uditel si mbzZze k rozhovoru prizvat iného kolegu, prip. vyuzit odborného poradcu
(psycholdg, lekar, pravny poradca). Rozhovor s rodicom méze uskutocnit kazdy vyudujuci s vedomim
triedneho ucitela.

8.) ROZHOVOR S DIETATOM A RODICOM SUCASNE (tyka s Ziakov mladsich ako 12 rokov).

9.) NAVRH NA VYLUCENIE ZO SKOLY — moze ist o podmiene¢né alebo nepodmieneéné vyluéenie zo $koly.
Navrh na podmienecné vylucenie prerokuje triedny ucitel s ucitelmi, ktori ucia v tom istom rocniku,
so psycholégom a Specialnym pedagégom Skoly. Dohodnl kritéria, ktoré by dieta malo pocas
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stanovenej lehoty dodrziavat. Tieto kritéria sa minimalne raz tyZzdenne vyhodnocuju a rodicia su
priebezne oboznamovani s vysledkami.
10.)Ak dieta dlhodobo nedokaze dané kritéria naplnit, moze dojst k vyliceniu dietata zo skoly. Vtedy
triedny ucitel oboznami s rozhodnutim kolégium na pedagogickej konferencii. K definitivnemu
vyluéeniu zo Skoly moéze teda dojst az ked boli absolvované vsetky kroky ktoré mohli viest k naprave
situdcie. Za rozviazanie zmluvy o studiu zodpoveda riaditel Skoly.
11.)Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost a zdravie ostatnych Ziakov, pedagdégov
alebo inych ucastnikov vychovy a vzdelavania v skole, alebo vyrazne narusa vychovnovzdelavaci
proces, bude voéi nemu pouzity postup podla § 58 ods. 3 zdkona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a
vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a to:
riaditel Skoly alebo Skolského zariadenia méZe pouZit ochranné opatrenie, ktorym je okamzité
vylucenie Ziaka z vychovy a vzdeldvania, umiestnenim Ziaka do samostatnej miestnosti za pritomnosti
pedagogického zamestnanca. Riaditel skoly bezodkladne privold
a) zdkonného zastupcu
b) zdravotnu pomoc
c) Policajny zbor.

Ochranné opatrenie sluzi na upokojenie Ziaka. O dévodoch a priebehu ochranného opatrenia vyhotovi
riaditel Skoly pisomny zdznam.”

Délezitym pedagogickym nastrojom je ,Rozhovor o dietati na pedagogickej konferencii” — intervizia,

pozorovanie dietata. Vo waldorfskej Skole sa pouZiva ako diagnosticky prostriedok, prostriedok
individualnej a dlhodobej prace s dietatom/detmi.
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Priloha €. 1 - Telocvi¢ny poriadok

1.) Ziaci vstupuju do priestorov telocvi¢ne len v sprievode vyuéujtceho.
2.) Ziaci st povinni nosit na telesnu a $portovi vychovu $portové oble¢enie a primeranu $portovi obuv.
3.) Aklekar uzna, Ze Ziak nie je spdsobily cvicit, Ziak je povinny o tom predlozit lekarske potvrdenie.
4.) Ziaci sa riadia pokynmi vyuéujuiceho. Vyuéujuci je povinny pred kazdym cvi¢enim upozornit na rizika
cviku a vysvetlit zasady bezpecéného spravania sa a konania.
5.) Ziaci ohladuplne zaobchadzaju so zariadenim telocvi¢ne. V pripade imyselného poskodenia Ziak
Skodu opravi alebo nahradi.
6.) V telocviéni je zakdzané manipulovat s otvorenym ohrfiom, s vynimkou povolenych akcii (cirkus,
slavnosti).
7.) V priestoroch telocvitne je zakazané pozivat stravu a napoje, s vynimkou besiedok a Skolského
karnevalu.
8.) Po skonéeni cvi¢enia st vyucujuci spolu so Ziakmi povinni ulozit pouZivané naradie na svoje miesto.
9.) Ziaci po skonéeni hodiny prejdu do $atni, vykonaji osobnu hygienu, prezle¢u sa a odchadzaju do
triedy podla bodu 11). Satne nechaju v poriadku.
10.) Vyucujuci po skonceni hodiny skontroluje priestory telocvi¢ne.
11.) Ziaci opUstaju priestory telocvi¢ne a $atni nasledovne:
. Ziaci 1. aZ 4. ro¢nika v sprievode vyucujiceho
. Ziaci 5. az 9. ro¢nika s vedomim vyucujuceho
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Priloha €. 2 - Dielensky poriadok

1.) Ziaci vstupuju do dielni len v sprievode vyuéujlceho.

2.) Pri praci pouzivaju pracovnu obuy, pracovny odev a ochranné pracovné prostriedky, uréené
vyucujucim. DIhé vlasy su upravené tak, aby nepadali do oci (gumkou, celenkou, sponou, ¢iapkou a
pod...) a neznemoziovali sistredenie sa na pracu.

3.) Ziaci sa riadia pokynmi vyucujiceho.

4.) Vyucujuci je povinny pred kazdym pracovnym Ukonom upozornit na rizikd pracovného ukonu a
vysvetlit zasady bezpecného spravania a konania.

5.) Ziaci pracuju s pridelenym materidlom, uréenym naradim a nastrojmi tak, aby nikoho neohrozili.

6.) Ziaci si naradie a nastroje berd len s vedomim ugitela.

7.) Vdielni sa Ziaci pohybuju krokom, ostré ndradie nosia ostrim nadol, ohladuplne voci sebe,
spoluziakom i vyucujicemu.

8.) Ziaci neposkodzuju vyrobky a vybavenie dielni. Akékolvek poskodenie hlasia vyu€ujicemu. V pripade
umyselného poskodenia ziak Skodu nahradi.

9.) Ak s naradim Ziak nepracuje, je odlozené v Zlabe pracovného stola alebo na urcenom mieste. Ak je
naradie poskodené hlasi to ucitelovi.

10.) Ziaci pri praci udrzuju Cistotu a poriadok.

11.) S elektrickymi pristrojmi pracuju len so sihlasom a pod dozorom vyucujiceho, po predchadzajicom
pouceni.

12.) Akékolvek poranenie Ziak hlasi ucitelovi.

13.) Po praci Ziak naradie odlozZi na svoje miesto a uréeni Ziaci po skonceni hodiny poupratuju dielfiu.
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Priloha €. 3 - Laboratérny poriadok

10)

11)

12)
13)

Na laboratérnu pracu sa pripravujeme podla pokynov vyucujlceho.
Pocas laboratérnych prac je zakazané jest a pit.

Pred zacatim prdce skontrolujeme stav pracoviska a potrebnych pomécok, vratane ochrannych a
protipoziarnych pomaocok.

Pracujeme podla pokynov ucitela a dodrzujeme bezpecnostné a hygienické zasady na ochranu
zdravia.

Pred pouzitim chemikdlii si pozorne precitame napis na Stitku, nepouzivame chemikdlie z
neoznacenych nadob.

Latky neochutndvame a nevdychujeme ich pary priamo z hrdla nddob.

Pracujeme sustredene a opatrne, najma s kvapalnymi horlavinami a Zieravinami.

Ustie nddob s chemikaliami nikdy neobracajme na seba ani na inych.

Pri praci pouZivame predpisané ochranné prostriedky. S horfavinami nepracujeme pri otvorenom
ohni.

Kazdu rozsypanu, rozliatu chemikaliu alebo nehodu nahlasime ucitelovi, ktory zabezpeci likvidaciu
chemikalii a pripadne osetri raneného.

So zariadenim zaobchadzame Setrne a udrZiavame ho v poriadku. Neplytvame vodou, plynom a
elektrickou energiou.

Zvysky chemikalii, skla a iného odpadu davame do nadob na to uréenych.

Po skonceni laboratérnych prac skontrolujeme stav svojho pracovného miesta, pouZivanych pomécok
a chemikalii, skontrolujeme uzaver plynu, pripadne vypneme elektricky prud. V pripade, ak déjde k
poraneniu ¢i nehode aj napriek dodrziavaniu bezpecnostnych opatreni, treba urychlene upovedomit
vyucujuceho, ktory poskytne ndlezitu prvi pomoc.
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Priloha €. 4 - Smernica o Sikanovani Ziakov skoly

1) Uvod

a)

b)

Tato smernica definuje zakladné znaky, formy a prejavy Sikanovania deti a Ziakov, poukazuje na
moznosti preventivneho pésobenia a metddy rieSenia Sikanovania Ziakov.

Ustanovenia tejto smernice su urcené pre vnutorné potreby Sukromnej zdkladnej Skoly
waldorfskej.

Smernica vychddza z usmernenia Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky ¢. 38/2018 k prevencii a rieSeniu Sikanovania deti a Ziakov v Skoldch a Skolskych
zariadeniach.

2) Charakteristika Sikanovania a jej zakladné znaky

a)

b)

Sikanovanim sa rozumie

i) spravanie Ziaka, ktorého Umyslom je ubliZzenie, ohrozenie, ponizenie alebo zastraSovanie iného
Ziaka alebo

ii) umyselny, spravidla opakovany fyzicky alebo psychicky Utok voci Ziakovi alebo skupine Ziakov,
ktori sa z réznych dévodov nevedia alebo nemézu Ucinne branit.

Podstatou Sikanovania je najma
i) Uumysel ubliZit druhému fyzicky alebo psychicky,
ii) agresia jedného Ziaka alebo skupiny Ziakov,

iii) prevaha agresora alebo skupiny agresorov nad obetou.

Sikanovanie sa mdze prejavit

i) v priamej forme, najma fyzickymi atokmi, urdzanim, nadavkami, posmechom, zosmiesnenim,
prikazmi agresora vykonat urlitl vec proti voli obete, odcudzenim veci, vyhrazanim,
zastrasSovanim, vydieranim, zneuZitim osobnych U(dajov, fotografii, Sirenim nepravdivych
informdcii alebo kyberSikanovanim alebo,

ii) v nepriamej forme, najma prehliadanim, ignorovanim, zamernym vycleriovanim z kolektivu
alebo nedobrovolnym vystavovanim agresivnym situdciam.

3) Prevencia Sikanovania

a)

i)
i)

Prevenciu Sikanovania zabezpecuje triedny ucitel v Uzkej spolupraci s klubistom, odbornymi
ucitelmi, asistentmi a ¢lenmi podporného timu formou

sucasti vychovno-vzdeldvacieho procesu vratane pozitivneho vplyvu osobnosti pedagogického
zamestnanca a odborného zamestnanca v ramci kazdodenného vyucovania, obsahového
zamerania a didaktiky predmetov a prierezovych tém,

podpory prosocialneho spravania sa u deti,

sutazi, hier, prednasok alebo diskusii organizovanych Skolou alebo organizovanych inymi
relevantnymi subjektmi, preventivnych programov organizovanych Centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie (dalej len CPPPaP).

16



4)

b)

c)

5)

a)

b)

b) Informovanie o Sikanovani a preventivnych aktivitach

i) triedni uditelia pravidelne (minimalne dvakrat rocne) oboznamuju Ziakov svojej triedy a ich
zakonnych zastupcov s podstatou, formami a nebezpeénymi dosledkami Sikanovania a taktiez o
preventivnych ¢innostiach Skoly s tym suvisiacimi.

Postup pri podozreni na Sikanovanie

Pri podozreni na Sikanovanie triedny ucitel bezodkladne kontaktuje klubistu a ¢lenov podporného timu
a zabezpeci

pouzitie anonymnej metddy na diagnostiku vztahov v triede so zameranim na vyskyt Sikanovania,
kontaktovanie a spolupracu so zakonnymi zastupcami pravdepodobnej obete/obeti Sikanovania a
pravdepodobného agresora/agresorov Sikanovania,

aplikovanie preventivnych vychovnych opatreni podla Vnutorného poriadku Skoly (motivacny pribeh,
situacné zobrazenie, hladanie ¢innosti).

Opatrenia na rieSenie Sikanovania

Za rieSenie Sikanovania je zodpovedny triedny ucitel, ktory uzko spolupracuje s klubistom, riaditelom
a ¢lenmi podporného timu (Skolsky psycholdg, asistent Skolského psycholdga, Specidlny pedagdg).

Triedny ucitel pri Sikanovani najma
i) zabezpeci bezodkladnu pomoc obetiam a ochranu obeti,
ii) zabezpeci permanentny dozor v triede, kde sa preveruje Sikanovanie,

iii) preveruje Sikanovanie bezodkladne v Case, ked agresor nie je este dohodnuty na spolocnej
vypovedi s obetou, svedkami alebo inymi osobami, ktoré na Sikanovanie upozornili,

iv) zabezpeci, aby obet nebola konfrontovana s agresorom,

v) zabezpeci zistenie vhodnych svedkov a uskutocnenie individudlnych rozhovorov alebo
konfrontacnych rozhovorov so svedkami,

vi) pozve zdkonnych zastupcov obete a agresora Sikanovania na stretnutie, na ktorom ich oboznami s
dalsim postupom riesenia Sikanovania (pozri bod 5.3.), pricom zabezpedi pritomnost najmene;j
dvoch pedagogickych zamestnancov alebo odbornych zamestnancoy,

vii) zabezpeci skupinovy intervencny program v spolupraci s CPPPaP,

viii) odporuci uc¢astnikom sSikanovania vyhladat individualnu psychologicku starostlivost.

Postup pri Sikanovani vo vztahu k pévodcovi Sikanovania

i) prvé upozornenie: povodca Sikanovania absolvuje rozhovor s triednym ucitefom a Skolskym
psycholégom (pripadne inym pedagogickym zamestnancom), pricom zakonny zastupca je o
incidente a rozhovore informovany,

ii) druhé upozornenie: povodca Sikanovania je spolu so zdkonnymi zastupcami pozvany na

bezodkladny rozhovor s triednym ucitelom,

iii) tretie upozornenie: pévodca Sikanovania je vyluceny do konca dna z vyucovania, pricom zakonny

zastupca je povinny prist po dieta do Skoly,
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6)

a)

b)

d)

iv) Stvrté upozornenie: pokarhanie triednym ucitelom,

v) piate upozornenie: podmienecné vylucenie zo Skoly a znizené hodnotenie zo spravania o jeden
stupen,

vi) Sieste upozornenie: nepodmienecné vylucenie zo Skoly a znizené hodnotenie zo spravania o dva
stupne.

Zaverecné ustanovenia

Pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci dbaju pri rozhovore so zdkonnym zdstupcom obete,
agresora alebo svedka najma na zachovanie dévernosti informacii.

O ukonoch podla tejto smernice osoba poverend riaditelom Skoly vyhotovuje zdpis, z ktorého po
jednom vyhotoveni poskytne kaZzdej zo zicastnenych stran.

Tato smernica bola prerokovand a schvalena kolégiom Skoly dia 26. augusta 2020.

Tato smernica nadobuda Ucinnost 1. septembra 2020.
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Priloha €. 5 - Postup pri rieSeni podnetov a staznosti

Otazky, problémy a staznosti sa mozu objavit v ktorejkolvek skole. Délezité je, aby sa akykolvek problém
zacal riesit v€as a bol spravne vyrieSeny. Pre tento Gcel uvddzame prehladny postup rieSenia podnetov
a staznosti. Postup je systematicky zoradeny a jeho dodrzanie prispeje k rieseniu staznosti.

1. Pedagogicky alebo nepedagogicky zamestnanec

V pripade, Ze sa Vas podnet tyka pedagogickej oblasti (ucitelia), prosime, ako prvé sa vidy obracajte na
konkrétneho ucitela. Napiste danej osobe e-mail, predstavte jej VA$ podnet av pripade potreby
si dohodnite stretnutie.

Ak sa Vas podnet tyka nepedagogickej oblasti (napr. administrativa, financie, pravna oblast) a konkrétnych
Skolskych procesov*, prosime, ako prvé sa vidy obracajte na konkrétneho nepedagogického zamestnanca
alebo ¢lena/zastupcu procesu. Napiste danej osobe** e-mail, predstavte jej Vas podnet av pripade
potreby si dohodnite stretnutie.

Priklad: Mam otdzky k systému zadavania domacich dloh na hodinach nemeckého jazyka v 7. ro¢niku.
V takom pripade vyhladdm kontakt na vyucujuceho, ktory uc¢i nemecky jazyk v 7. ro¢niku, napiSem mu e-
mail, predstavim svoju otazku a v pripade potreby si dohodnem stretnutie.

* Sprdva skoly funguje systémom skolskych procesov. To znamend, Ze starostlivost o jednotlivé oblasti je
delegovand na konkrétnych zamestnancov, resp. skupinu zamestnancov (napr. o dizajnové pldnovanie sa
stard Dizajnovd skupina, o vztahy s verejnostou a komunikdciu sa stard proces PR).

** V pripade, Ze nemdte istotu, ktorého zamestnanca sa Vasa otdzka/podnet tyka, nevdhajte sa obrdtit na
adresu ba@iwaldorf.sk alebo pr@iwaldorf.sk, radi Vds nasmerujeme.

2. Triedny ucitel alebo koordinator

V pripade, Ze sa Vas podnet tyka pedagogickej oblasti (uditelia), no opakovane sa Vam nepodarilo vyriesit
ho s prislusnym ucitelom, obratte sa na Vasho triedneho ucitela. Ten zodpovedd za triedu a Uzko
spolupracuje s odbornymi zamestnancami pésobiacimi v triede. Kontaktujte triedneho ucitela, predstavte
mu doterajsi nelspesny sposob rieSenia podnetu a dohodnite spolu dalsi postup.

V pripade, Ze sa Vas podnet tyka nepedagogickej oblasti (napr. administrativa, financie, pravna oblast)
a konkrétnych skolskych procesov, no opakovane sa Vam nepodarilo ho vyrieSit s prisluSnym
zamestnancom, obratte sa na koordindtora Skoly. Ten zodpovedd za riadenie administrativnej oblasti
a denného chodu skoly. Kontaktujte koordindtora, predstavte mu doterajsi nelspesny spdsob riesenia
podnetu a dohodnite spolu dalsi postup.

Priklad: Moje otazky k systému zadavania domdcich uloh na hodinach nemeckého jazyka v 7. ro€niku
neboli uspokojivo zodpovedné a opakovane nedoslo k pozadovanej zmene/néprave. V takom pripade
kontaktujem triedneho ucitela 7. ro¢nika, predstavim mu méj podnet, tiez doterajSiu neuspesnu cestu
rieSenia podnetu a dohodneme spolu dalsi postup.

3. Krizova komunikacna skupina

Ak sa Vam nepodarilo opakovane vyriesit Vas podnet v bodoch 1 a 2, komunikaciu a moznosti rieSenia na
tejto Urovni povaZujete za vyCerpané, obratte sa na krizovd komunika¢na skupinu, ktora zabezpecuje
komunikaciu a rieSenie problémov na vyssej Urovni. Krizovd komunikacnu skupinu zvolava a riadi riaditel
Skoly a pozostava z troch vybratych ¢lenov kolégia (podla povahy podnetu). Kontaktujte riaditela Skoly,
predstavte mu doterajsi netspesny spésob rieSenia podnetu a dohodnite spolu dalsi postup.

Priklad: Moje otazky k systému zaddvania domacich Uloh na hodindch nemeckého jazyka v 7. rocniku
neboli uspokojivo zodpovedané, problém nebol vyrieSeny ani po opakovanych konzultacidch s odbornym
a triednym ucitelom. Komunikaciu na tejto Urovni povaZzujem za nedostato¢nui/neefektivnu a myslim si, ze
odborny ani triedny ucitel uz nedokazu méj problém vyriesit. V takom pripade kontaktujem riaditela skoly,
predstavim mu svoj podnet, tiez doterajSiu nedspesnu cestu rieSenia podnetu a poZiadam ho o pomoc
krizovej komunikacnej skupiny. Riaditel skoly nasledne vyda informdaciu o zloZeni krizovej komunikacnej
skupiny a o dalSom postupe.
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4. Riaditel Skoly

Ak sa Vam nepodarilo vyriesit Vas podnet v bodoch 1, 2 a 3, komunikéaciu a moznosti rieSenia na tychto
urovniach povaZzujete za vyCerpané, mate moznost podat oficidlnu staznost adresovanu riaditelovi Skoly
ako prislusSnému Statutarnemu organu.

Ustanovuje sa pisomna podoba staznosti. Staznost musi obsahovat: meno, priezvisko, adresu stazovatela,
datum, predmet staznosti a ¢oho sa stazovatel domaha. Staznost sa podava riaditelovi skoly, ktory jej
presetrenim poveri zodpovedného pracovnika podla oblasti, ktorej sa staznost tyka. Za spravne a v€asné
presetrenie staznosti je zodpovedny riaditel skoly.

Podanie staznosti je moiné osobne alebo elektronickou formou prostrednictvom kvalifikovaného
elektronického podpisu.

Lehota na vybavovanie staznosti je 60 pracovnych dni odo dfia, kedy bola staznost dorucend. Ak si

vybavenie staznosti vyZaduje viac ¢asu pre naroénost na presetrenie, moze riaditel tdto lehotu predizit

pred jej uplynutim o dalich 30 pracovnych dni. O prediZeni lehoty musi riaditel $koly staZovatela

bezodkladne informovat pisomnou formou s uvedenim dévodu (lehota podla § 13 ods. 1 zdkona 9/2010

Z.2.).

Riaditel Skoly pisomne oznami stazovatelovi vysledok presetrenia staznosti, ktory obsahuje:

= (daj, ¢i je staznost opodstatnena alebo neopodstatnena,

= odovodnenie vysledku presetrenia staznosti,

= ak je staZnost opodstatnend, v ozndmeni sa uvedu uloZené povinnosti na odstranenie zistenych
nedostatkov.

Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych bodov, v oznameni o vysledku preSetrenia sa Gdaje uvedu
ku kazdému bodu osobitne.

Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej presetrenia stazovatelovi.

Ak nemozno presetrit predmet staznosti, bez zbytocného odkladu sa to oznami stazovatelovi.

Priklad: Moje otazky k systému zadavanie domdcich uloh na hodinach nemeckého jazyka v 7. ro€niku
neboli vyrieSené na Ziadnej z predchadzajiucich udrovni a dalSiu komunikaciu na tychto urovniach
nepovazujem za moznu. M6j podnet vSak povaZzujem za natolko zavazny a opodstatneny, Ze si vyZzaduje
dalsie rieenie. V takom pripade mdzem podat oficidlnu staznost adresovanu riaditelovi skoly, ktora musi
byt v zmysle zdkona presetrena a o vysledku ma riaditel musi pisomne informovat.
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